ASSOCIACAO DE PROTEGCAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS-APAC
A Centro de Reintegragdo Social APAC — Lagoa da Prata - CNPJ 07.472.312 / 0001-47
Rua — José Xavier; N° 200. Bairro Mangabeiras CEP 35590-000
Telefone (037) 3261-6787 LAGOA DA PRATA - MINAS GERAIS

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS - 003/2022

A APAC de Lagoa da Prata/MG, no uso de suas atribui¢cbes, com fim de contratar funcionarios para

compor seu Quadro Funcional, promove Selecdo Simplificada - Edital 003/2022 nos termos

seguintes:
FUNDAMENTACAO LEGAL:

CLT; Lei Estadual 11.404/94 — Art. 172, inciso XI; Resolucdo n° 1373/2013 da Secretaria de Estado de
Defesa Social - MG e procedimento analogo a Lei 8.666/93.

1. DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente processo simplificado é a contratacdo de empregados por prazo indeterminado,

conforme especificacdes e condi¢des gerais contidas neste Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGOS VAGAS | REGIME DE TRABALHO REMUNERACAO

Secretario(a) | 01 44 horas semanais R$ 1.678,24 mensais

3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1 Secretario(a)

3.1.1 Grau de Escolaridade: Ensino médio completo.
3.1.2 Conhecimento especifico: Metodologia APAC.

3.1.3 Descricdo Sumaria: Atuar na execucdo das tarefas da secretaria em parceria com a encarregada

administrativa, encarregado de seguranca e encarregada de tesouraria.

3.1.4 Atribuicdes / Tarefas:

Participar semanalmente da reunido administrativa;
Atender telefone;

Atender aos demais setores com ligacOes interurbanas;
Controle de ligacdes dos recuperandos;

Tirar xerox;

Escala de auxilio de plantées aos domingos;

ANANENENENAN
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Escala de voluntarios para visitas intimas;

Controle de visitas dos familiares;

Ata da reunido administrativa;

Colocar atividades do més no quadro de aviso;

Confeccdes de cartbes de aniversarios para recuperandos, voluntérios e autoridades;
Digitar e afixar agenda do més nos murais;

Digitar e afixar relacdo de aniversariantes nos murais;

Avisar o0s voluntarios sobre a agenda de atividades do més (missa, curso, etc)

Fazer inscri¢do pelo telefone de cursos, seminérios, etc;

Confeccionar crachés para os recuperandos, familiares, voluntarios e autoridades;
Preencher as fichas de cadastros dos familiares para confeccao dos crachés;

Fazer cartazes de avisos e fixar no quadro informativo;

Auxiliar em eventos realizados na Entidade, quando solicitada;

Encaminhar anualmente o Termo de Adesé&o e Lei do Voluntariado a todos os voluntarios ativos;
Atualizar lista de voluntérios e recuperandos;

Visitar todos os regimes.
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3.1.5 Caracteristicas da Funcdo: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisbes simples.

Responsabilidade por maquinas e equipamentos.
3.1.6 Competéncias

v Conhecimentos: Conhecimento do método APAC; Conhecimento de informatica.

v' Habilidades: Habilidade de comunicacdo e de relacionamento interpessoal; Facilidade para
trabalhar em equipe; Capacidade de organizacdo; Criatividade; Digitacdo; Concentracao;
Atendimento ao publico.

v’ Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas, maturidade no
trato pessoas e situacdes.

4. DO REGIME JURIDICO DOS CARGOS:

4.1 O regime juridico do quadro de pessoal constante no item 2 deste edital, sob o qual serdo contratados
os candidatos aprovados por esta Selecdo Simplificada sera o da Consolidacéo das Leis Trabalhistas
- CLT. Esse regime ndo envolve, em qualquer hipdtese, a estabilidade prevista no Art. 41, da
Constituicao Federal.

4.2 Os contratos de trabalho serdo por prazo indeterminado; O candidato selecionado e convocado na
forma do item 6.6, devera apresentar-se na sede da APAC (Associacdo de Protecdo e Assisténcia
aos Condenados), situada a Rua José Xavier, 200 — B. Mangabeiras — Lagoa da Prata/MG — CEP:
35.593-306 para assinatura do contrato, munido das copias e original dos seguintes documentos:
4.2.1  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

4.2.2  Carteira de Identidade;
423 CPF;
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4.2.4  Comprovante de Endereco;

4,25  Copia autenticada da CNH - Carteira Nacional de Habilitacdo (quando exigido pelo cargo);
4.2.6  Comprovante de conta bancéria, com indicacdo do numero, agéncia e banco;
4.2.7  Copia de Historico Escolar;
4.2.8 Documento comprobatorio de que esta em dia com o Servico Militar (se do sexo
masculino);
4.29 Declaragdo do TER (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em dia com as obrigacGes
resultantes da legislagéo eleitoral.

4.3 A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no item anterior ensejara convocacao do
candidato subsequente, na forma do item 6.8. Caso a auséncia ndo seja sanada no prazo de 02 (dois)

dias Uteis.

5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUQAO DOS SERVICOS:

5.1 Os candidatos selecionados e contratados atuardo em conjunto com a APAC, dispondo de condigdes
necessarias para o desenvolvimento das atividades, especialmente:

5.1.1 Computador e impressora para o0 processamento e analise dos dados e trabalhos contratados, dentro
da sede da APAC;

5.1.2 Material de consumo e de escritdrio, ferramentas e equipamentos, veiculos necessarios para
desenvolvimento de atividades dentro e fora da sede da APAC;

5.1.3 Apoio logistico;

5.1.4 Sistema de Vigilancia externa.

6. PROCESSO DE SELECAO:

6.1 O processo de selecdo sera baseado nas seguintes etapas:
6.1.1  Analise curricular, consubstanciada na qualificacdo técnica, experiéncia profissional e
trabalhos sociais;
6.1.2  Producéo de Texto.
6.1.3  Entrevistas.

6.2 Para se inscrever, o interessado deverda encaminhar curriculo, até o dia 05 de outubro de 2022,

para 0 seguinte endereco: APAC - situada a Rua José Xavier, 200 — B. Mangabeiras — Lagoa da
Prata/MG — CEP: 35.593-306.

6.3  Os curriculos também poderdo ser encaminhados até o ultimo dia do prazo de inscrigdo, por meio
eletrbnico, para o seguinte endereco: apaclagoa@gmail.com mensagem sob o titulo: “Edital de
Selecéo Simplificada APAC Lagoa da Prata/MG 003/2022— Secretario(a)”.
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6.4 A convocacdo dos candidatos selecionados para participarem do processo seletivo, bem como para

contratacdo far-se-a através de contato telefénico e/ou por _e-mail, conforme dados obrigatorios

fornecidos no curriculo do candidato.

6.5 Os titulos e/ou Certificados de Conclusdo de Cursos de todo o candidato convocado, descritos no
curriculum do mesmo, quando assim exigidos, deverdo ser comprovados a partir da entrega de
copias xerografadas e autenticadas, no dia da entrevista com a comissao, bem como os demais
dados e informacdes descritos neste Edital.

6.6 A convocagdo dos candidatos selecionados e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de acordo com a
disponibilidade de vagas na APAC, ficando facultado a propria APAC cancelar o edital
simplificado a qualquer tempo.

6.7 ApOs a convocacdo, o candidato tera um prazo de 05 (cinco) dias para apresentar-se para
contratacao.

6.8 A ndo apresentagdo do candidato convocado no local e data indicados neste Edital ensejara o
chamamento do candidato selecionado e classificado na posicdo subsequente, o qual devera
apresentar-se, no prazo de 05 (cinco) dias da convocacdo, no mesmo local, munido dos documentos

exigidos.

7. SELECAO:
7.1  Primeira Etapa (analise de curriculo) — Classificatorio/Eliminatério: 06 de outubro de 2022.

7.2 Segunda Etapa - Producdo de Texto sobre a metodologia APAC - Classificatorio/Eliminatdrio:
07 de outubro de 2022. (40 pontos)

7.3  Terceira Etapa - (Entrevistas com membros da Comisséo de Selegdo e Presidente da Entidade) —
Classificatorio/Eliminatorio: 07 de outubro de 2022. (60 pontos)

7.4 Pontuacéo e Selecao:

7.4.1 A analise do curriculo tera a seguinte pontuacao, de acordo com os titulos e/ou certificados de
concluséo de cursos descritos:
7411 Curso técnico em areas afins, com carga horaria igual ou superior a 90 horas, sendo: 01
ponto por curso, chegando ao maximo de 03 pontos;
7.4.1.2 Curso de graduacdo em areas afins, reconhecido pelo MEC, quando o mesmo né&o

configurar exigéncia minima para o cargo pretendido; (03 pontos);
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7.4.1.3 Curso de pés-graduacao lato sensu em areas afins (com carga horaria superior a 360h/a):

01 ponto por curso, chegando ao maximo de 03 pontos;

7414 Curso de Conhecimentos sobre o Método APAC, com certificado emitido pela FBAC,
TIMG ou APAC filiada & FBAC sendo:

01 curso: 02 pontos

02 cursos: 04 pontos

03 ou mais cursos: 06 pontos

7.6.1.4.1 Nao serdo pontuados os certificados sem tema definido, com titulos genéricos e imprecisos, ou

sem contelido programatico, e também os cursos a distancia que nao contenham cédigo de verificacao.

7.4.2  Producdo de Texto sobre o Método APAC (Classificatoria/Eliminatdrio) realizado na sede
da APAC — Associagéo de Protecéo e Assisténcia aos Condenados, (40 pontos);

7.4.2.1 Serdo eliminados os candidatos que com base na analise de coeréncia, coesdo, ortografia e
dominio do tema ndo alcangarem 60% (sessenta por cento) da nota;
71.4.2.2 Bibliografia sugerida para a producdo de texto: OTTOBONI, Mario. Vamos matar o
criminoso?: Método APAC. 4. ed, Sdo Paulo: Paulinas, 2001, 2014.

7.4.3  Entrevista (Classificatorio/Eliminatorio) - Versard sobre conhecimento da area especifica
do processo seletivo, questBes relativas ao curriculo e a postura profissional, social e humanas,
(60 pontos).
7.43.1  Serao eliminados os candidatos que com base em critérios como: Nota obtida na
Producdo de Texto; Disponibilidade de horéarios; Historico de trabalho com causas sociais;
especialmente com voluntariado; Afinidade com a causa apaqueana: Referéncias trabalhistas
e Capacitacdo oferecida por cursos apresentados no curriculo ndo alcangarem 60%

(sessenta por cento) da nota total;

8. RESULTADO FINAL DA SELECAO:
8.1 A classificacdo serd definida mediante o somatério dos pontos obtidos, sendo o 1°

classificado o candidato que obtiver o maior nimero de pontos.

8.2 Em caso de empate no resultado final, serdo utilizados os seguintes critérios para

desempate, obedecendo a seguinte ordem:

1. Possuir idade mais elevada, na forma do disposto no paragrafo Unico do artigo 27 da Lei n°
10.741/2003 (Estatuto do 1doso);

2. Maior pontuacéo na entrevista;

3. Maior tempo de experiéncia comprovada na area especifica ou em &rea semelhante, conforme

Curriculum apresentado;

4. Maior pontuacéo no teste de aptidéo profissional.
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9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

9.1 O processo seletivo tera validade de 03 (trés) meses, contados a partir do resultado final da selecéo.
10. DOS RECURSOS:

10.1 Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital perante a APAC, quem nao o fizer até o
segundo dia Util que anteceder o ultimo dia da inscri¢do, em relacdo as falhas ou irregularidades que
0 viciaram;

10.2 Os recursos quanto ao julgamento da selecdo deverdo ser interpostos até 02 (dois) dias, contados da

data da divulgacgéo do resultado, sob pena de precluséo;

10.3 Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
candidato ou representante legal, devendo a mesma ser protocolada na Secretaria da APAC de
Lagoa da Prata/MG ao no e-mail apaclagoa@gmail.com ;

10.4 Na&o serdo reconhecidos o0s recursos intempestivos.
11. DISPOSICOES FINAIS:

11.1 E vedada a participacdo no edital de empregados da APAC que percebam remuneracgdo superior a

estabelecida neste Edital.

11.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo juntamente

com o presidente da Entidade.

Lagoa da Prata, 30 de setembro de 2022.

Lindomar Ribeiro dos Santos
Presidente da APAC

Lorena Oliveira Machado
Gerente Geral APAC



