APAC DE CONCEICAO DAS ALAGOAS
Rua Joao Nunes, 407 — Centro

A P A c Conceicdo das Alagoas — MG — CEP 38120-000
5 Tel: (34) 3327-0181
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CNPJ: 31.983.255/0001-45

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS — 012/2022
APAC DE CONCEICAO DAS ALAGOAS

A APAC — Associagio de Protegiio e Assisténcia aos Condenados, institui¢ao
PRIVADA, sem fins lucrativos, instalada na cidade de Conceigao das Alagoas/MG, no
uso de suas atribuigdes, com fim de contratar funcionéarios para compor seu Quadro
Funcional da APAC MASCULINA DE CONCEICAO. DAS ALAGOAS/MG,
promove a selegio SIMPLIFICADA, somente para dar publicidade ao ato — Edital
012/2022, nos termos seguintes:

FUNDAMENTACAO LEGAL:
Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT — Consolidagdo da Leis do Trabalho), Lei 13.019/2014 e

procedimento analogo a Lei 8.666/

1- DO OBJETO:
O objeto do presente processo seletivo simplificado € a contratagao de empregado (a) por

prazo indeterminado, conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

2- DOS CARGOS E VAGAS

"CARGOS [ VAGAS| CARGA
Supervisor(a) de Oficinas 01 v hofés S
semanais

2.1 CARACTERISTICAS DAS FUNCAO

2.1.1- Auxiliar Administrativo

Grau de escolaridade: Desejavel ter ensino médio completo
Conhecimento especifico: Metodologia APAC, Regulamentos Disciplinar ¢ Administragéo,
nog¢des de empreendorismo, Codigo de Etica e conduta dos colaboradores das APACS.
Descri¢io sumaria: Coordenar oficinas instaladas nos regimes e o setor de laborterapia;

Supervisionar todos os cursos profissionalizantes do CRS; Promover, em conjunto com a
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equipe administrativa e a rede social local a insergdo profissional dos recuperandos, no
mercado de trabalho

Atribuicoes/Tarefas:

Participar semanalmente da reunido administrativa;

*Supervisionar as oficinas;

Supervisionar as cantinas em consentimento com Encarregado de Tesouraria;
*Supervisionar a manutengdo geral do C.R:S;

*Solicitar compra de material para as oficinas e manutengao.

*Supervisionar Manuten¢do na oficina de informética;

«Auxiliar na organizag@o de cursos e treinamentos, principalmente naqueles cuja tematica
sera a profissionalizag¢do dos recuperandos;

«Zelar pelo funcionamento das oficinas de trabalho, com geragdo de receita para a APAC
e fomento de postos de trabalho para os recuperandos;

«Fiscalizar e administrar os recursos necessarios para manter em constante funcionamento
da Laborterapia e das oficinas profissionalizantes;

«Zelar pela criatividade dos trabalhos da laborterapia e das oficinas profissionalizantes;
«Elaborar planilha de carga horaria de trabalho em obras e oficinas, com os respectivos
valores a serem pagos e efetuar o pagamento de ajuda de custo aos recuperados;
«Observagio: os valores deverdo ser decididos pela Diretoria/Geréncia Geral;
*Monitorar horarios de funcionamento e frequéncia dos recuperandos nas oficinas
profissionalizantes e laborterapia;

Emitir parecer a respeito dos contratos de oficinas da APAC, com terceiros;

*Realizar reunides periddicas para garantir a organizagdo, disciplina e seguranga das
oficinas.

« Elaborar projetos para instalagdo e fomento de oficinas profissionalizantes

Caracteristicas da Funcdo: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes

simples.
«Responsabilidade por numerdrio, maquinas, equipamentos e principalmente
organizagdo dos trabalhos desenvolvidos pelos recuperandos que
trabalham nas obras, laborterapia e oficinas..

Competéncia/Conhecimento: Conhecimento do método APAC, VO
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*Habilidades: Habilidade de comunicagio e de relacionamento interpessoal; Facilidade
para trabalhar em equipe; Capacidade de concentragdo e organizagdo, Lideranga,
Empreendedorismo.

*Atitudes: Ter respeito a lideranga; Visdo apurada das tendéncias de profissdes do
mercado regional. Trabalho em rede com as forgas locais que atuam na insergéo de presos.
Ter crenga na possibilidade de mudanga do ser humano; Sensibilidade e percepgdo
apuradas a respeito do preso, da equipe de funcionarios, familiares e voluntérios; Ter
iniciativa e postura profissional.

Possuir habilidades de comunicagio e de relacionamento interpessoal; facilidade para
trabalhar em equipe; capacidade de concentragdo e organizagao, lideranga, tolerancia a
rotina de procedimentos. Capacidade de anilise.

Atitudes: Ser responsavel e proativo, identificar-se com o trabalho social; Ser discreto

no trato com as informagdes

3. DO REGIME JURIDICO DO CARGO

3.1. O regime juridico do quadro pessoal, conforme item 2, sob o qual serdo contratados
os candidatos aprovados, por esta Selegao Simplificada, serd o da Consolidacdo das Leis
Trabalhistas — CLT. Esse Regime ndo envolve, em qualquer hipotese, a estabilidade
prevista no Art. 41 da Constituigdo Federal.

3.2. O contrato de trabalho sera por prazo indeterminado. O (a) candidato (a) selecionado
(a) e convocado (a), devera apresentar-se na sede da APAC, situada na Rua Jodo Nunes,
n°407, Centro, nesta cidade de Conceigdo das Alagoas/MG, em dias e horérios

previamente determinados, para assinatura do conrato, munidos das copias e originais

dos seguintes documentos:
3.2.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (exceto para a vaga de estagidrio de
direito)

3.2.2. Carteira de Identidade;
3.2.3. CPK;

3.2.4. Comprovante de Residéncia;

3.2.5. Comprovante de Conta Bancéria, com indicagdo do numero, agéncia e banco;

3.2.6. Copia do curriculo escolar;

3.2.7. Cépia dos certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo;
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3.2.8. Documento comprobatério de que esta em dia com o servigo militar (se do sexo
masculino)

4. PROCESSO DE SELECAO:

4.1 DAS ETAPAS: O processo de selegdo sera baseado nas seguintes etapas:

4.1.1. Inscrigdio: Para se inscrever, o(a) interessado(a) devera encaminhar curriculo

(apenas no formato WORD ou PDF para o seguinte endereco eletronico (e-mail)

apaccda.diretoria@gmail.com

no prazo de até 23h59min, do dia 11 de setembro de 2022 , apenas nos formatos “Word”

c“PDF>.

5. As informagdes prestadas no ato da inscrigio sio de inteira responsabilidade do

candidato, dispondo a APAC do direito de excluir do presente processo seletivo qualquer

candidato, desde que constatada falsidade em qualquer declaragdo e/ou documentos

apresentados, sendo canceladas ou anulados todos os atos decorrentes, respondendo ainda
o autor na forma da lei.

5.1. O candidato sera desclassificado imediatamente e em qualquer momento do processo
seletivo se for constatada inexatiddo, irregularidade ou falsidade em qualquer dos atos
prestados ou documentos apresentados e, se verificada auséncia de comprovagao de
informagdes exigidas.

5.2.A inscricdo implica o conhecimento e técita aceitagao das condigdes estabelecidas
neste Edital, das quais o candidato ndo poderé alegar desconhecimento, sob nenhuma
hipotese.

5.3. Analise curricular (classificatéria): Consubstancia na qualificagdo técnica e/ou na

metodologia APAC, experiéncia profissional e trabalhos sociais. A analise sera realizada . %V@Mw L
»

. NOERR W
no dia 12 de setembro de 2022 //a&dA ,A»%M%%f

5.4. Entrevista/Avaliacio oral com membros da Comissdo de selecio ( eliminatorio)s™®

/
o~

Mediante convocagdo (os aptos para prosseguir para a fase de Entrevista/avaliagao ¢ral /
sera divulgado no perfil Oficial do Facebook Apac de Conceigao das Alagoas — MG)
entrevista ird se realizar através de ferramenta virtual (google meet), € que podera ser
acessada por meio de celular ou computador. Ao qual tem caréter subjetivo, onde a
avaliacdo serd: apto ou ndo apto. As entrevistas serd realizadas em datas e horarios

agendados pela instituigdo, iniciando no dia 13 de setembro de 2022.
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9.3. O resultado da Anélise de Curriculo sera divulgado no dia 12 de setembro de 2022,

mediante publicagdo no perfil da APAC Concei¢do das Alagoas, pela rede social

Facebook.

9.4.Entrevista/Avaliacio oral com membros da comissdo de selecdo ( eliminatorio): a

partir de 13 de setembro de 2022, mediante convocagao.

9.5. O resultado da Entrevista/Avalia¢io oral com membros da Comissdo, sera divulgado
até 14 de setembro de 2022, podendo ser divulgado antes do dia 14 de setembro de 2022,
no perfil da APAC Conceigdo das Alagoas, na rede social Facebook.

10 AVALIACAO E SELECAO:
10.1. A anélise curricular (classificatério):

10.2. Entrevista/Avaliacio com membros da Comissdao de Selegdo (eliminatério).

realizada de forma online pela Comissdo de Selegao;

10.3. TABELA RESUMO DA SELECAO:
ETAPA AVALIACAO

ANALISE CURRICULAR CLASSIFICATORIO
ENTREVISTA/AVALIACAO ORAL ELIMINATORIO

11. A classificacdo sera definida mediante analise curricular na entrevista/avaliagdo oral,

com membros da Comissdo de Selegao.

12. DIPOSICOES FINAIS:

12.1. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhamento de todas as fases do

certame, que sera feito mediante divulgagdo no Facebook da APAC de Conceigdo das

Alagoas/MG.

12.2. Os casos omissivos serdo resolvidos pela Comi

Seletivo juntamente com o Presidente da entidadg-
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