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EDITAL SIMPLIFICADO 004/2023 - CONTRATACAO DE
EMPREGADOS - SUPERVISOR(A) DE OFICINAS POR
PRAZO INDETERMINADO

A APAC - Associacao de Protecao e Assisténcia aos Condenados, instalada
na cidade de Araxa, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes, em
Cumprimento ao Termo de Colaboracéao firmado junto a Secretaria de Estado de
Justica e Seguranca Publica — SEJUSP de Minas Gerais, visando promover o
cumprimento de penas privativas de liberdade, promove selecéo simplificada do
Edital 002, nos termos seguintes:

FUNDAMENTAQAO LEGAL.:

Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho), Lei
13.019/2014 e procedimento analogo a Lei 8.666/93.

1. DO OBJETO:

O objeto do presente processo é a contratacdo de empregados, conforme
especificacbes e condicbes gerais contidas neste Edital, por prazo

indeterminado.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGOS VAGAS REGIME DE TRABALHO

Supervisor(a) de Oficinas 01 44 Horas Semanais

3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1 Supervisor(a) de Oficinas
3.1.1 Grau de escolaridade: Ensino meédio completo, desejavel

Curso técnico ou superior.
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3.1.2 Conhecimento especifico: Metodologia APAC, Excel
Avancado (Controle e Elaboracdo de Planilhas), Gestdao de
Pessoas, desejavel experiéncia com controle de estoques e
equipamentos, ordem de servicos, vendas e atendimento ao
publico.

3.1.3 Descricdo sumaria: Coordenar oficinas e laborterapia no
regime fechado; supervisionar todos os cursos profissionalizantes do
CRS; promover, em conjunto com a equipe administrativa e a rede
social local, profissionalizagéo dos recuperandos, para o mercado de
trabalho.

3.1.4 Atribuicdes/Tarefas:

Participar semanalmente da reunido administrativa;

Supervisionar as oficinas;

Supervisionar as cantinas, em consentimento com 0(a)
encarregado(a) de tesouraria;

Supervisionar a manutencao geral do CRS;

Solicitar compra de material para as oficinas e manutencao.
Supervisionar manutenc¢do na oficina de informatica;

Ajudar em cursos, seminarios, etc.;

Zelar pela continuidade do trabalho das oficinas;

Propiciar aos voluntarios condicdes para ministrar as oficinas;
Fiscalizar e administrar os recursos necessarios para manter em
constante  funcionamento a laborterapia e as oficinas
profissionalizantes no regime fechado.

Zelar pela criatividade dos trabalhos da laborterapia e das oficinas
profissionalizantes;

Elaborar planilha de carga horaria de trabalho em obras e oficinas;
Monitorar horarios de funcionamento e frequéncia dos(as)
recuperandos(as) nas oficinas profissionalizantes e laborterapia;
Realizar reunibes periddicas para garantir a organizagéo, disciplina
e seguranca das oficinas.

3.1.5 Caracteristicas da funcao: As tarefas séo pouco padronizadas,
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exigindo decisdes simples. Responsabilidade por numerario,
maquinas, equipamentos e principalmente pela organizacdo dos
trabalhos desenvolvidos pelos(as) recuperandos(as) que trabalham
nas obras, laborterapia e oficinas em geral.

3.1.6 Competéncias:

v' Conhecimento do Método APAC.

v' Habilidades: Habilidade de comunicacdo e de relacionamento
interpessoal; facilidade para trabalhar em equipe; capacidade de
concentracao e organizacao; lideranca e empreendedorismo.

v Atitudes: Ter respeito a lideranca; visdo apurada das tendéncias de
profissbes do mercado regional; ter crenca na possibilidade de
mudanca do ser humano; sensibilidade e percepcdo apuradas a
respeito do preso, da equipe de funcionarios, familiares e

voluntérios; ter iniciativa e postura profissional.

4. PROCESSO DE SELECAO:
4.1 Das Etapas:
4.1.1 Recebimentos dos Curriculos: Para se inscrever, o
interessado(a) devera encaminhar seu curriculo com foto, no prazo de
10 dias corridos da data de publicacédo deste edital, até o dia 07 de Maio
de 2023, somente por meio eletrénico para

processoseletivoapacaraxa@outlook.com;

4.1.2 Divulgacédo dos Cadidatos para Entrevista: O Resultado da
Andlise de curriculos se dara pelas redes sociais da APAC Araxa

https://www.instagram.com/apacaraxamgoficial/ R

https://www.facebook.com/apacaraxamgoficial e pelo portal

www.fbac.org.br/editais/ .

4.1.3 Data das Entrevistas: Se dara mediante convocacgao por e-mail

e ou whatsapp.
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4.1.4 Critérios de Classificacdo: Sera definido mediante entrevista,
com teste na elaboracdo de Planilha no Excel, comprovante de
qualificacdo técnica e experiéncia na &rea contard como critérios

classificativos.

4.1.5 Divulgacao dos Resultados: A divulgacéo final deste Processo
Seletivo ocorrerd a partir do dia 15 de Maio de 2023, atraves da
publicacédo do referido resultado no site da www.fbac.org.br/editais/ e

https://www.instagram.com/apacaraxamgoficial/ ;

https://www.facebook.com/apacaraxamgoficial.
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iTALO GUIMARAES
Presidente da APAC
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